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	Introduction/ Présentation du Contexte


a) La commune : PUISEUX EN FRANCE
Puiseux en France se situe dans le Val d’Oise, dans une zone encore rurale à 28 kilomètres de Paris. La commune est répartie sur une superficie de 511 hectares, celle-ci présente la particularité d’avoir deux zones urbanisées distinctes séparées par 3 kilomètres de terres agricoles: Puiseux en France et Puiseux Village.

A 10 kilomètres de Puiseux se trouve l’aéroport Charles de Gaulle (Roissy en France).

Les moyens de communication de la commune se limitent au réseau routier, avec une voie départementale (D184), communale et des voies urbaines. Une ligne de cars assure les déplacements vers Puiseux village et les communes alentours. La gare de Louvres se situe à 2 kilomètres.

De petits commerces sont installés à Puiseux: boulangerie, pharmacie, librairie... Ils sont tous situés près de la Mairie.

Le Maire : Yves MURRU (Vice-président de Roissy Porte de France)

La Mairie

Place Jean Moulin
95380 PUISEUX-EN-FRANCE

Tél : 01 34 72 68 94
Fax : 01 34 72 52 44

www.puiseux-en-france.fr
Au dernier recensement en 2014 Puiseux en France comptait 3349 habitants. Globalement, la population des 0-39 ans reste majoritaire sur le territoire communal et 25,8 % de la population ont entre 0 et 19 ans.

Suite aux nouvelles constructions, on note une augmentation du nombre d’habitants, entre autre des enfants. La commune a pour projet la construction de nouveaux logements dans les prochaines années. 
Arrondissement de : Sarcelles
Canton de : Fosses
Préfecture : Cergy Pontoise
b) L’accueil de loisirs sans hébergement Elémentaire et Maternel :

Contexte
L’ALSH « l’Aviateur » se trouve au sein de l’espace Antoine de Saint Exupéry, situé place Caroline Aigle, 95380 Puiseux en France. Il regroupe l’ensemble des enfants des deux écoles de la ville : Marcel Pagnol et Bois du Coudray. 
Présentation générale

L’accueil de loisirs élémentaire et maternel fonctionne toute l’année, sauf une semaine de fermeture annuelle entre Noël et le jour de l’an.
Les enfants fréquentant cette structure, doivent être scolarisés en cycle primaire ou inscrits pour la rentrée septembre pour une fréquentation estivale. La capacité d’accueil est de 150 enfants (75 élémentaires et 75 maternels).

La section maternelle dispose de 2 salles d’activités et un dortoir.

La section élémentaire est composée de 3 salles d’activités.
Une salle supplémentaire est utilisable par tous.
Deux espaces sanitaires sont à la disposition des enfants. La cour de l’ALSH est mutualisable avec la cour du groupe scolaire du Bois du Coudray ce qui permet le développement des activités de plein air.

La salle du restaurant et l’office de cuisine se situent de l’autre côté de la cour du Bois du Coudray.

Les chemins d'évacuation sont les multiples portes de sortie de secours (anti-panique) qui mènent à la cour du Bois du Coudray.
Les horaires
L’accueil de loisirs est ouvert le mercredi et pendant les petites vacances scolaires à partir de 7h et jusqu’à 19h, et de 8h à 18h durant les vacances estivales.
La réservation et l’inscription.
La Commune a mis en place un portail famille qui permet aux parents d’inscrire leurs enfants aux activités proposées, tout en payant en ligne, laissant ainsi une période d’inscription beaucoup plus étendue. En effet, le portail permet de modifier ses inscriptions pour la semaine à venir jusqu’au dimanche soir 21h.
ATTENTION : Seulement à compter du règlement, cette réservation donnera lieu à une inscription définitive. 

Pièces administratives à fournir lors de l’inscription initiale:

· Fiche sanitaire de liaison (sur le site de la Commune et sur le portail famille)

· Fiche sanitaire de cantine (sur le site de la Commune et sur le portail famille)

· Copie de l’avis d’imposition (1ère inscription)
· 1 photo

· Copie des vaccinations et interventions chirurgicales

· Copie de l’attestation de sécurité sociale

· Copie de l’assurance scolaire. 

Tous dossiers incomplets ne pourront pas être pris en compte pour l’inscription.
Les temps périscolaires

Les temps périscolaires ont lieu dans les locaux de l’accueil de loisirs.

Du lundi au vendredi :

Accueil matin et soir des élémentaires et maternels de 7h à 8h20 (08h05 pour les enfants scolarisés à M. Pagnol) et de 16h30 à 19h.
Les mercredis, l’accueil des élémentaires et maternels est de 7h à 19h. Les parents peuvent déposer leurs enfants jusqu’à 9h30 et venir les récupérer à partir de 16h30.

Les familles ont la possibilité d’inscrire leurs enfants en demi-journée, soit jusqu’à 13h20 (départ entre 13h20 et 13h30 impérativement). Le repas restant obligatoire.
Les temps extrascolaires

Les temps extrascolaires ont lieu dans les locaux de l’accueil de loisirs :
-Accueil des élémentaires et maternels de 7h à 19h durant les vacances de la Toussaint, de Noël, d’hiver et printemps.
-Accueil des élémentaires et maternels de 8h à 18h durant les vacances de juillet et août.
Les parents peuvent déposer leurs enfants jusqu’à 9h30 et venir les récupérer à partir de 16h30.

Espace affichage 

Trois espaces sont prévus à cet effet. 

· Le premier, « administratif », se trouve dans la salle des animateurs, il indique les informations internes et obligatoires.

· Le second, « familles » se situe à l’entrée de l’ALSH « l’Aviateur ». Il s’agit de donner des informations auprès des familles concernant les sorties, le planning semaine,… Toutes ces informations se trouvent également sur le portail familles. 
· Le troisième se trouve dans le bureau de direction.
c) Infrastructures Avoisinantes
Enfance/Education

Accueil Puisounours (Relais assistantes maternelles et enfants en garde)
Ecole (s) maternelle (s) : 2 (Marcel Pagnol et Bois du Coudray)
Ecole (s) élémentaire (s) : 2 (Marcel Pagnol et Bois du Coudray)
Collège : Louvres, Marly-la-Ville
Lycée : Saint Witz


Sports
2 gymnases / 1 dojo / 1 structure tennis de table 
1 stade comprenant 2 terrains de football, terrain de boules, courts de tennis, skate-park
Salles communales : 4 pour activités associatives dont 3 à la location pour la population
1 salle d’entraînement pour tennis de table intercommunale

Culture
Bibliothèque MUNICIPALE « Aventures et Escales »
Espace Antoine de Saint Exupéry

1, place du Marché
95380 PUISEUX EN France
Salle de spectacle « Maurice Béjart »
Route de Marly

95380 Puiseux en France
 

Action Sociale
CCAS 

Place Jean Moulin
95380 PUISEUX EN FRANCE

 

Transports Gare SNCF la plus proche : 
- Louvres RER - Bus : Lignes Réseau grand R / R1, R7 et R8
	Constats


Face à l’accroissement de la population, c’est en 1975 que naît la « garderie » qui reçoit uniquement les enfants des classes maternelles. L’année suivante, devant la demande des parents, le « Centre aéré » reçoit les enfants de primaire avant et après l’école, les mercredis et pendant les vacances scolaires. Le personnel était alors composé des agents communaux qui en semaine étaient employés à l’école maternelle.

Avec une capacité d’accueil de 70 puis de 100 enfants tout récemment, les locaux deviennent centre de loisirs. Les temps du matin et du soir s’appellent eux, le PERISCOLAIRE.

Ouverture du nouvel accueil de loisirs :

Le souhait de la municipalité a été de créer une structure unique pour réunir tous les accueils liés à l’enfance dans un même lieu afin de faciliter les échanges entre les enfants, les familles, les différents acteurs et partenaires. Ce nouvel ALSH peut accueillir environ 150 enfants. 

	Objectifs


Les objectifs visés au travers de cette action découlent des objectifs du projet éducatif de la ville, des orientations voulues par la municipalité. Ceux-ci sont déclinés et communs auprès de l’accueil de loisirs élémentaire et maternel, et pour les temps de périscolaires. 

Le thème choisi pour l’année est « Art et Passion ». 

Ce choix s’est fait après concertation avec l’équipe, et toujours dans le but de favoriser la mise en place d’activités manuelles, d’expression, ou encore sportives et physiques. 
Le thème annuel a été choisi pour permettre aux enfants d’appréhender une grande diversité d’activités.
Objectifs généraux et opérationnels :
Objectif Général n° 1 : Favoriser l'intégration de l'enfant dans la vie sociale

Objectifs opérationnels et Moyens :

· Inscrire l’enfant en tant qu’individu et l’accompagner.

Chaque enfant a une histoire personnelle dont nous devons tenir compte. Nous proposons de mettre en place des repères dans le temps, l’espace et les relations interpersonnelles permettant à l’enfant l’acquisition d’une autonomie plus grande. Cela lui permet aussi de s’établir comme citoyen actif dans la possibilité de coopérer au sein du groupe, d’émettre des avis, d’écouter, de s’ouvrir aux uns et aux autres aussi bien dans sa participation que dans sa réflexion. 

· Mettre l'accent sur les relations, les échanges entre les enfants, les animateurs et les parents

Discussions avec les parents lors des temps d'accueil et de départ des enfants afin de savoir comment s’est déroulée la journée de l’enfant, faire un point sur les activités, les progrès et les problèmes de l’enfant, le quoi de neuf (les mercredis matin).
Des temps sont communs avec l’ALSH maternel et ALSH élémentaire. Tendre vers la rencontre de l’autre, le partage, l’échange, l’entraide et la solidarité au sein du groupe.

· Permettre à l'enfant d'acquérir un "Esprit de Groupe"

1. réalisation d'activités collectives (jeux de coopération, jeux d’équipe),

2. fabrication ou élaboration de jeux dont les enfants auront établi les règles (travail sur l’équité,)
· Promouvoir auprès de l'enfant le sens du Respect envers :

- lui même

- les autres personnes (animateurs, camarades, parents...)

- le matériel

- l'hygiène
- l’écologie
1. travailler avec les enfants sur les règles de vie de l’accueil et les rappeler régulièrement,

2. développer avec les animateurs des outils garantissant les règles de l’Accueil de Loisirs vis à vis de l'enfant et cela même en présence des parents,

Objectif Général n° 2 : Favoriser l'épanouissement de l'enfant

Objectifs opérationnels et Moyens :

· Offrir un accès à la culture à l'enfant

1. organisation de sorties culturelles : musées, médiathèque, cinéma, expositions,

2. réalisation d'activités manuelles et jeux
3. organisation de spectacles, diffusion de films.

· Développer la créativité et la curiosité de chaque enfant

1. proposition de plusieurs activités variées à l'enfant,

2. l’enfant devra goûter à chaque plat (mais il ne sera pas forcé à finir son assiette),

3. l’animateur devra être à l’écoute et toujours disponible pour l’enfant,

4. l’animateur travaillera sur un programme d’activités propice au développement de l’imagination de l’enfant, en mettant en place des grands jeux, des décors, des costumes, …
· Assurer la sécurité affective, physique et morale de l’enfant

1. les animateurs respecteront la réglementation 

2. développer le rôle de relais des parents auprès des animateurs surtout avec les plus jeunes,

3. permettre à chaque enfant qui le souhaite d’avoir un espace et un temps privilégié de communication avec ses camarades ou avec des adultes.

· Permettre à l’enfant de découvrir et de pratiquer des activités complémentaires à leur développement.

Accompagner l’enfant dans la découverte de nouvelles disciplines et activités physiques à travers la mise en place de projets d’animations originaux et enrichissants. Il y a nécessairement dans son application des zones vides de façon à intégrer l’enfant en tant qu’acteur à part entière. 

Objectif Général n° 3 : Développer l'autonomie de l'enfant

Objectifs opérationnels et Moyens :

· Responsabiliser l'enfant

1. attribution de tâches quotidiennes à l'enfant au temps du repas, du lavage des mains, …
2. mise en place des coins permanents afin que l’enfant puisse évoluer seul sous la surveillance d’un adulte,

3. mise en place de grands jeux où les 6 - 11 ans seraient les organisateurs et/ou les responsables des 3 - 5 ans les joueurs,

4. mise en place d’outils grâce auxquels l’enfant pourra donner son avis (boîte à idées, fiche bilan d’activité,). Possibilité pour l’enfant de choisir son activité parmi plusieurs propositions.
· Respecter les besoins et le rythme de vie de l'enfant
1. alternance entre jeux calmes et activités physiques ou nécessitant une grande concentration,

2. respect de la journée type de l'enfant selon son âge,

3. aménagement de temps de discussion et d’échange dans la journée (goûter, repas,…).

4- Accueil du matin jusque 9h30, temps de restauration modulable, temps dit libre, salle calme. Il appartient ensuite dans notre fonctionnement d’adapter au mieux pour chaque enfant ces différents moments (projet de fonctionnement).
	Actions et projets d’animations


a) Thématique : 

Les thèmes de l’année sont choisis en collaboration avec l’équipe d’animation. Le thème de l’année est « art et passion ». Pour chaque vacances scolaires, l’équipe définit un thème différent.  
Le thème du Carnaval de fin mars n’est pas encore défini.

Une journée sera organisée à la fin de l’année scolaire. Celle-ci nous permettra d’inclure les parents ainsi que les enfants. Elle se composera d’un grand jeu, de l’exposition des activités de l’année ainsi que la proposition de plusieurs ateliers.

b) Projet de fonctionnement des temps périscolaires :

Celui-ci est mis en place avec l’ensemble de l’équipe d’animation déterminant, au travers de la journée quotidienne, le fonctionnement de la structure. 

Cf : Annexe I et II – Charte de l’animateur et Règlement Intérieur Général

Repères temporels
L’équipe d’animation met en œuvre le bien être de chaque enfant, nous ne pouvons dissocier l’aspect collectif de la structure dans son fonctionnement. Ainsi, certains repères temporels (qui peuvent varier, cf. projet d’activité et projets d’animation) peuvent être « bousculés ». Une information de l’équipe auprès des enfants et des familles sera faite en amont.

L’accueil périscolaire du matin

L’accueil est effectué chaque matin à l’accueil de loisirs. 

Cet accueil se déroule de 7h00 à 8h05 (temps scolaires) pour les enfants prenant la navette de l’école Marcel Pagnol et de 7h00 à 8h20 pour les enfants du Bois du Coudray.
Lors de cet accueil, les familles, parents, devront signaler auprès de l’animateur référent toutes informations relevant de l’enfant susceptibles de nous permettre d’appréhender au mieux ce dernier lors de la journée.
Durant le temps d’accueil, les enfants ont accès librement aux zones ou coins aménagés. C’est un temps nécessaire qui permet à l’enfant arrivant une meilleure immersion. Des animateurs seront présents pour gérer l’arrivée et le bon déroulement de l’accueil, ils pourront aussi proposer des activités complémentaires, l’enfant restant libre de ses choix de faire ou de ne pas faire.

Il n’est pas prévu de collation durant ce temps. Nous recommandons aux familles de bien veiller à ce que l’enfant ait pris un petit-déjeuner avant de venir sur la structure. Il est possible de laisser l’enfant manger une collation, fournie par la famille, à son arrivée. 
      Repas 
Le moment de repas est un moment privilégié où les enfants tout en se restaurant peuvent échanger avec d’autres enfants ainsi qu’avec les animateurs qui mangent avec eux. Les équipes encadrantes sont vigilantes quant à la discipline et la bonne conduite pendant l’heure des repas. Les enfants doivent goûter à tous les plats. Les enfants inscrits « Sans viande » et « sans porc » bénéficieront d’une autre compensation.
Il sera effectué sous forme de self pour les élémentaires et servi à table pour les maternels. Ce moment peut être fait en un ou deux services selon les possibilités et les disponibilités. 

L’aménagement en self, table de 6 enfants permet d’établir là encore un moment supplémentaire dans l’autonomie et l’apprentissage de l’enfant.

       Pause méridienne
Moment récréatif, il se déroule généralement de11h30 à 12h30 ou de 12h30 à 13h20 (2 services mis en place sur le temps scolaire).
Différents jeux et matériels (raquettes, ballon…) sont proposés aux enfants.
 Goûter et accueil périscolaire du soir
Ce temps se déroulera dans les locaux de l’accueil, ou en extérieur. C’est un moment de régulation qui permet aux enfants d’échanger sur leur journée. Il peut permettre aussi de faire le bilan auprès des animateurs.

A partir de 16h30 jusque 19h, ce moment est le temps de « fin » de la journée et se présente aussi sous forme de temps libre, avec proposition d’activités lors des temps périscolaires.
Les enfants sont pris en charge à 16h30. Les enfants de l’école du Bois du Coudray attendent l’arrivée des enfants de M. Pagnol afin de goûter ensemble, et de favoriser l’échange entre les élèves des 2 écoles. Ils participent au débarrassage des tables.

Vers 17h30 différentes activités proposées par les animateurs sont mises en place afin de permettre aux enfants plus d’autonomie. Un coin calme est à leur disposition. Le rangement de la salle se fait au fur et à mesure des départs.
  Règles de Vie
Sous cette dénomination, il s’agit principalement des règles de vie quotidienne permettant aux enfants d’avoir des repères tant sur leurs droits que sur leurs devoirs.

Un « squelette » est effectué en amont par l’équipe d’animation, puis retravaillé dès le premier jour d’ouverture avec les enfants, la participation et la mise en place faisant partie des objectifs du projet.

Ces dernières sont affichées sous forme écrites et de dessins simples permettant à chaque enfant de s’y référer directement et facilement.

Ces règles ne sont pas immuables, elles peuvent évoluer lors des temps de réunion avec les enfants.
c) Projet de fonctionnement des Mercredis et vacances
L’accueil du matin

L’accueil est effectué chaque matin à l’accueil de loisirs. 

Cet accueil se déroule de 7h00 à 9h30 (petites vacances) ou 8h00 à 9h30 (grandes vacances).
Lors de cet accueil, les familles, parents, devront signaler auprès de l’animateur référent toutes informations relevant de l’enfant susceptibles de nous permettre d’appréhender au mieux ce dernier lors de la journée.

Durant le temps d’accueil, les enfants ont accès librement aux zones ou coins aménagés. C’est un temps nécessaire qui permet à l’enfant arrivant une meilleure immersion. Des animateurs seront présents pour gérer l’arrivée et le bon déroulement de l’accueil, ils pourront aussi proposer des activités complémentaires, l’enfant restant libre de ses choix de faire ou de ne pas faire.

Il n’est pas prévu de collation durant ce temps. Nous recommandons aux familles de bien veiller à ce que l’enfant ait pris un petit-déjeuner avant de venir sur la structure. Il est possible de laisser l’enfant manger une collation, fournie par la famille, à son arrivée. 
Regroupement enfants/ animateurs

Une réunion générale est proposée suite au temps d’accueil durant laquelle chaque enfant pourra choisir son, ses, activité(s). 

Les activités sont présentées par un animateur, les choix se déroulant ensuite.

Les activités sont non nominatives, de manière à laisser l’enfant choisir selon son envie ou ses goûts et non pas selon l’affinité qu’il peut avoir avec tel ou tel animateur. Ce choix est fait de manière à laisser l’enfant pleinement acteur de son temps.

Activité (s)

Le moment des activités est géré par chaque porteur (animateur) de l’activité. 
Afin de favoriser le développement de chaque enfant, 2 groupes d’âges sont fait en élémentaire (CP, CE1 ; CE2, CM1, CM2) ; également en mater (tous petits et moyens grands).
Les activités sont proposées auprès de tous les enfants selon la tranche d’âge. Chaque enfant faisant ensuite ses choix selon ses envies. Il est à noter que durant la période estivale, les maternels passant en CP à la rentrée suivante, seront en période d’adaptation chez les élémentaires pour leur permettre d’appréhender sereinement ce passage important. Ces activités permettent de proposer un facteur de développement de l’individu dans sa mise en œuvre, sa projection, sa réalisation. Elles peuvent déboucher sur de nouvelles activités. Elles peuvent être génératrices d’animation complémentaire, de sorties cadrées, permettant une interaction encore plus importante entre chaque acteur.

Un planning dit de « secours » est proposé de manière à pouvoir interagir promptement à l’annulation de l’activité pour raisons indépendantes (temps, trafics routiers…).

Domaine d’activités

Nécessairement, il faut prendre en compte que chaque enfant évolue à son rythme et à différents besoins.

Afin d’y répondre au mieux, le domaine d’activités se doit de pouvoir répondre à n’importe quel moment de la journée à ces problématiques.

-par l’intermédiaire du jeu (jeu sportif, société, fiction, construction, narratif)

-par la mise en place d’activité d’expression (manuelle, artistique, théâtrale, danse)

-par l’intermédiaire d’activité physique, sportive, culturelle, 

-par l’intermédiaire d’activité de temps d’échange, de rencontre,
Des coins plus spécifiques sont mis en place pour l’accès à ce type d’activité. Ces espaces sont libres durant les temps d’accueils mais seront gérés sous le visa d’un animateur (bibliothèque et l’espace jeu)
Repas

Le moment de repas est un moment privilégié où les enfants tout en se restaurant peuvent échanger avec d’autres enfants ainsi qu’avec les animateurs, qui mangent avec eux. Les équipes encadrantes sont vigilantes quant à la discipline et la bonne conduite pendant l’heure des repas. Les enfants doivent goûter à tous les plats. 

 Les enfants inscrits « Sans viande » et « sans porc » bénéficieront d’une autre compensation. 
Il sera effectué sous forme de self pour les élémentaires et servi à table pour les maternels. Ce moment peut être fait en un ou deux services selon les possibilités et les disponibilités de l’espace. 

L’aménagement en self, table de 6 enfants permet d’établir là encore un moment supplémentaire dans l’autonomie et l’apprentissage de l’enfant.

 Après repas – Pause méridienne
Moment récréatif, il se déroule généralement de 13h15 à 14h00. 

Goûter

Ce temps se déroulera dans les locaux de l’accueil, ou en extérieur. C’est un moment de régulation qui permet aux enfants d’échanger sur leur journée. Il peut permettre aussi de faire le bilan auprès des animateurs.

L’accueil du soir

A partir de 16h30 jusque 19h (petites vacances scolaires) et 18h (grandes vacances scolaires), ce moment est le temps de « fin » de la journée et se présente aussi sous forme de temps libre, avec proposition d’activités lors des temps périscolaires.
 Règles de Vie

Sous cette dénomination, il s’agit principalement des règles de vie quotidienne permettant aux enfants d’avoir des repères tant sur leurs droits que sur leurs devoirs.

Un « squelette » est effectué en amont par l’équipe d’animation, puis retravaillé dès le premier jour d’ouverture avec les enfants, la participation et la mise en place faisant partie des objectifs du projet.

Ces dernières sont affichées sous forme écrites et de dessins simples permettant à chaque enfant de s’y référer directement et facilement.

Ces règles ne sont pas immuables, elles peuvent évoluer lors des temps de réunion avec les enfants.
         Spécificité du mercredi 
Il est désormais possible pour les familles d’inscrire leurs enfants en demi-journée sur le temps du mercredi. Le repas reste obligatoire. Les départs se font donc au choix à 13h30 ou de 16h30 à 19h00.
       Projet d’animation/activités :

Dans la programmation des activités nous veillerons à équilibrer les activités physiques, manuelles, intellectuelles/culturelles, jeux d’extérieurs ou d’intérieurs, sorties, en fonction des conditions climatiques. Des modifications pourront être apportées au planning d’activités, notamment en cas d’intempéries ou de forte chaleur.

Nous respecterons au maximum le planning d’activités et anticiperons dès à présent en prévoyant deux cas de figures (intempérie ou fortes chaleur l’été), et ce, afin de pouvoir proposer d’autres animations si les conditions météorologiques sont mauvaises.

	Moyens


a) Moyens humains : 

Responsable de service : SILETTO Stéphanie : BPJEPS LTP en cours, BAFA, PSC1.
· Animation de l’équipe 
· Gestion financière, matérielle et administrative

· Relation inter services et partenaires 
· Relation avec les familles 

· Formation, suivi, validation des animateurs stagiaires et de l’équipe d’animation
· Réunions pédagogiques, réunions d’informations

· Interface administrative
· Recrutement 

Responsable adjoint : STEINER Maelennig: BPJEPS LTP en cours, BAFA, PSC1 
· Animation de l’équipe

· Gestion financière, matérielle et administrative

· Relation inter services et partenaires

· Relation avec les familles

· Formation, suivi, validation des animateurs stagiaires et de l’équipe d’animation

· Réunions pédagogiques, réunions d’informations

· Interface administrative
L’équipe d’animation

DENIME Christelle 80%

BAFA



MASSON Maria

BAFA

MOUSSEL Solange

BAFA

GOGUILLON Alexandra     BAFA – 

LESUEUR Fabiola
BAFA
LUTZ LESLIE
CAP petite enfance
LESUEUR FABIOLA
BAFA

SHEREN SELVANAYAGAM BAFA 
BOUHEZILA Yanis            non diplômé
GARCIANNE Axelle           Bachellor Management et Marketing du Sport

NABOULSI Soumaya         BAFA

Tâche des animateurs :

· Animation des différents temps de la journée

· Accueil des enfants et des parents

· Préparation, suivi, rangement des activités

· Réunions pédagogiques, réunions d’informations

En renfort, des ATSEM diplômées BAFA, CAP petite enfance ou équivalent sont présentes sur la Commune : ZIVANOVIC Zorica, ROSE Aouatif, PROVOST Carole, VASSAUX Emilie
L’équipe est garante de la sécurité physique et affective de chaque enfant. Mais aussi du respect des lieux, du matériel, de l’application des règles de vie, veille à la bonne tenue des différents moments de la journée et dans la relation et l’interaction entre tous les enfants.

L’équipe s’engage à mettre en œuvre le projet pédagogique, les projets d’activité.

L’équipe participe aux différents temps de réunions de préparation, évaluation, bilan.

Une charte de l’animateur précise le rôle de chacun dans ses attributions.

Le personnel de service :
Les agents pour l’entretien des locaux sont sous la responsabilité de la responsable de service, du DGS et du DRH. 

Les intervenants extérieurs :

Dans l’attente de la réalisation de projets, nous ferons appel à des intervenants extérieurs souvent spécialistes d'une technique sportive, culturelle ou autre. 

b) Moyens matériels :

Pour ce qui est du matériel de base, nous disposons d’un budget spécifique 

c) Moyens logistiques :

De plus nous faisons appel à un prestataire privé pour le transport des enfants. Une ligne budgétaire est prévue à cet effet.

	Evaluation


L’EVALUATION DU PROJET PEDAGOGIQUE

	OBJECTIFS

D’EVALUATION


	CRITERES D’EVALUATION



	
	Quantitatifs
	Qualitatifs



	Observer et évaluer les

relations entre enfants,

parents et animateurs mais aussi entre enfants/enfants,

parents/parents et

animateurs/animateurs
	Fréquence et durée des

échanges entre

enfant/animateur,

parent/animateur ;

animateur/animateur,

enfant/enfant, parent/parents

et enfants/parents


	Déterminer les types de

relations établies entre les

différents interlocuteurs.

Observer l’efficacité des

échanges entre les

protagonistes.



	Observer et évaluer l’esprit de groupe que véhicule chaque enfant à travers les activités et la vie quotidienne
	Fréquence des activités

collectives et de celles de la

vie quotidienne au sein de

l’Accueil de Loisirs.
	Définir les processus

d’intégration des nouveaux

venus.



	Observer et évaluer le sens du Respect auprès des enfants
	Fréquence des interventions

des animateurs afin de faire

respecter les Règles
	Caractériser la pertinence des

règles de vie instaurées au

sein de l’accueil de loisirs

	Mesurer les connaissances et les méconnaissances

culturelles des enfants
	Fréquence des activités

culturelles proposées aux

enfants.
	Évaluer les différences de

connaissance d’une même

tranche d’âge.



	Observer et évaluer la

créativité de chaque enfant
	Nombre et fréquence des

productions d’enfants.


	Diversité des sources

d’inspiration des enfants

	Observer et évaluer

l’environnement des

enfants afin d’en mesurer le degré de sécurité physique

et affective
	Fréquence des demandes

d’aide ou des besoins

spécifiques des enfants.


	Définir le ressenti des enfants concernant leur sécurité physique et affective.

Définir la sensibilité des

enfants concernant leur

environnement.

	Observer et évaluer le
niveau d’autonomie et de

responsabilité des enfants


	Fréquence et nombre de

demandes d’autonomie des

enfants.
	Analyser les prises

d’initiative des enfants dans

le cadre de la vie quotidienne

et des activités.

	Observer et évaluer si les

besoins et le rythme de

l’enfant sont respectés et

également si l’enfant a

conscience et connait son

rythme et ses besoins


	Nombre d’actions accomplies

par les animateurs en relation

avec les besoins physiques,

affectifs de l’enfant

Nombre de demandes de

l’enfant concernant ses

besoins physiques et affectifs


	Caractériser les temps

instaurés par les animateurs

pour répondre aux différents

besoins de l’enfant

Capacité d’un enfant à

respecter son rythme et ses

besoins de vie.


N.B. : Cette liste n’est pas exhaustive et pourra être modifiée en fonction des observations et des constations relevées sur le temps d’accueil.

Notre démarche d’évaluation s’effectuera grâce à un  outil : 
- une réunion mensuelle avec l’équipe afin d’effectuer un bilan et peaufiner les préparatifs ainsi que la répartition des tâches. 
	Relations fonctionnelles internes et externes


a) Relations fonctionnelles internes :
1) Maire, Elue

Les volontés du fonctionnement de l’ALSH, sont celles du Maire et de l’Elue référent du service. L’équipe d’animation, dans son ensemble, doit y répondre.

2) La Responsable du service et son adjointe - chefs et porteurs de projet: 

Ils sont référents des structures qu’ils gèrent. Ils construisent et proposent le projet pédagogique concernant l’ALSH. Ils organisent et coordonnent la mise en place des activités qui en découlent et encadrent l’équipe d’animation.

Le pilotage du projet est concomitant entre la responsable, son adjointe et le Directeur Général des Services : ils sont à ce titre les chefs de projet. 

3) Les animateurs :

L'animateur a pour mission d'assurer la sécurité physique et affective des mineurs qu'il a en charge. Il se doit d’accompagner les mineurs dans la réalisation de leurs projets, d'assurer une relation de qualité, qu'elle soit collective ou individuelle. Il encadre et anime la vie quotidienne et les activités. Il a pour rôle de transmettre et faire partager les valeurs de la République notamment la laïcité. Il sera vigilent à toute discrimination et apportera une réponse adaptée à toute situations auxquelles les mineurs sont confrontés. 
Ensemble, les animateurs forment, avec le directeur, l'équipe pédagogique qui se donne pour mission de mettre en œuvre le projet pédagogique.

4) Les Services Techniques : gèrent l’ensemble des demandes de travaux.  

5) Les autres services communaux : partenariat possible.
6) Les associations sportives : mise à disposition des locaux pour les initiations ou besoins
b) Relations fonctionnelles externes :
1) La D.D.C.S : Délivre l’agrément annuel et valide les différentes habilitations des accueils de loisirs.

2) La C.A.F : Apporte une contribution financière aux structures accueillant les enfants.
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